Panevėžio lopšelis- darželis „ Riešutėlis“
Veikos planas 2019 gruodžio mėn.

	Eil. Nr.
	Priemonės pavadinimas
	Dalyviai
	Data, vieta
	Atsakingi asmenys

	1.
	Šventinis mokyklos interjero apipavidalinimas
	Mokyklos bendruomenė
	2019-12-01
	Direktoriaus pavaduotoja  ugdymui
 J. Petrulienė, 
meninio ugdymo pedagogė J. Valickienė,,

K. Gustienė,
I. Janonienė,

R. Jonikienė,

A. Stripeikienė

	2.
	ULAC  pasaulinės AIDS dienos

  protmūšis : „ AIDS geriau žinoti 2019“
	Mokytojai
	2019-12-16
10.30  val. 
	 Direktoriaus pavaduotoja  ugdymui
 J. Petrulienė.
VSP N. Montautienė

	3.
	Erdvinių darbų paroda „Kalėdinė pasaka ant palangės“ 
	„ Drugelių“ gr. ugdytiniai
	Gruodžio mėn.
L.d. „Linelis“
	K. Gustienė

	4.
	Respublikinė kūrybinių darbų paroda „ Angelų miestas“
	„ Drugelių“ gr. ugdytiniai
	Gruodžio mėn.
L.d. „Žibutė“
	K. Gustienė

	5.
	Projektas su tėvais „ Spindinti žvaigždelė“
	„Bitučių“ gr. bendruomenė
	2019-12-12
	I.Janonienė.
L.Zalatorienė 

	6.
	Kalėdinė viktorina „Iš kur atkeliauja Kalėdos ?„
	„Boružiukų“ ir „Žirniukų“ gr. ugdytiniai
	2019-12-17

10.00 val.
	J. Keburienė,

L. Petrulienė,

S. Remeikienė,

J. Petrulienė

	7.
	Vakaronė su tėvais „Kelionė metų ratu“
	„Kiškučių“ gr. bendruomenė
	2019-12-12
	Meninio ugdymo pedagogė J. Valickienė,

D. Tautkienė

	8.
	Rytmetys. Eglutės puošimas kieme. „ Žibėk, žaliaskare, žibėk.“
	Ugdytiniai
	2019-12-05
	Meninio ugdymo pedagogė J. Valickienė,

A.Čiupkovaitė,
R. Jonikienė

	9.
	Projektas su tėvais „Kalėdų eglutę papuošim drauge“
	„Voveriukų“ gr. bendruomenė
	2019-12-06
	A.Legienė,

L. Petrulienė

	10.
	Projektas su tėvais  “Pabirę kučiukai“
	„ Drugelių“ gr. bendruomenė
	Gruodžio mėn.
	K. Gustienė

	11.
	Edukacinė programa Moksleivių namuose „Angelo sparnas“
	„Kiškučių“ gr. ugdytiniai
	2019-12-04
	D. Tautkienė

	12.
	Panevėžio „Saulėtekio“ progimnazijos 3 kl. moksleivių spektaklis „ Pasaka apie pūgą“
	Ugdytiniai
	2019-12-16
9.30 val.
	Meninio ugdymo pedagogė J. Valickienė

	13.
	Kalėdiniai renginiai „ Sušilk prie Kalėdų eglutės“
	Ugdytiniai
	2019-12-20
	Meninio ugdymo pedagogė 
J. Valickienė,
mokytojai

	14.
	VGK posėdis
	VGK nariai
	2019-12-03
	VGK pirmininkė 

J. Petrulienė

logopedė R. Basevičienė,
logopedė L. Gudaitė

	15.
	Kalėdinis spektaklis A. Lipniūno progimnazijoje „Tegul Kalėdos sušildo širdį“
	„Boružiukų“ ir „Kiškučių“ gr. ugdytiniai
	 2019-12-17
10 val.
	J. Keburienė,
D. Tautkienė

	16.
	Informacijos, naujienų skelbimas įstaigos svetainėje
	Bendruomenė
	Gruodžio  mėn.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	17.
	Mokytojų darbo grafikų sudarymas, darbo laiko apskaita
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė
	Iki  gruodžio 15 d.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	18.
	Mokinių ir mokytojų registro  priežiūra
	Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
	 Gruodžio  mėn.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	19.
	Įstaigos mėnesinio veiklos plano sudarymas
	Administracija
	Iki gruodžio  15 d. 
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	20.
	Elektroninio dienyno priežiūra ir formų tobulinimas
	Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
	Gruodžio mėn.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	21.
	Vaikų lankomumo tabelių patikra, dokumentų už vaikų  maitinimą priežiūra 
	Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
	Gruodžio mėn.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	22.
	Streteginio mokyklos plano 2020-2022 m. rašymas
	Darbo grupė
	Gruodžio mėn.
	Direktoriaus pavaduotoja ugdymui J. Petrulienė

	23.
	Vaikų registracijos į ugdymo grupes peržiūra ir įgyvendinimas
	Direktorius
	Nuolat
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	24.
	Informacijos pateikimas interaktyvioje registracijoje
	Direktorius
	Nuolat
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	25.
	Atestacinės komisijos posėdis
	Atestacinė komisija
	2019-12-18

11.00 val.
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	26.
	Mokytojų Tarybos posėdis
	Mokytojai
	2019-12-19
13.00 val.
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	27.
	Įstaigos tarybos posėdis
	Tarybos nariai
	201-12-18
10.00 val.
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	28.
	Metinių veiklos ataskaitų šablonų administracijos nariams rengimas
	Administracija
	2019-12-08
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	29.
	Darbo grupių veiklos moderavimas
	Bendruomenė
	Nuolat
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	30.
	Internetinės svetainės priežiūra
	Direktorius
	Nuolat
	Direktorė 

V. Kaupelienė

	31.

	Grupių sanitarinis- higieninis stovis. Higienos normos Nr 75 reikalavimų vykdymas. (Dienos režimas, žaislų plovimas, markitacija)
	Vaikų maitinimo ir higienos specialistas
	Visą mėnesį

	Vaikų maitinimo ir higienos specialistė

V. Ditmann

	32.
	Geros higienos praktikos kontrolė maisto laikymo ir gaminimo patalpose
	Vaikų maitinimo ir higienos specialistas
	2019-12-20

	Vaikų maitinimo ir higienos specialistė

V. Ditmann

	33.

	Varžų, svarstyklių patikros
	Ūkvedys
	 Gruodžio   mėn.

	Ūkvedė 

L. Tizenchauzienė

	34.

	 Nepedagoginio personalo darbo grafikų sudarymas
	Ūkvedys
	Iki 2019- 12-15
	Ūkvedė 

L.Tizenchauzienė

	35.
	Viešųjų pirkimų vykdymas , dokumentacijos tvarkymas
	Ūkvedys
	Visą mėnesį
	Ūkvedė 

L.Tizenchauzienė

	36.
	Naujų sutarčių su tiekėjais sudarymas
	Ūkvedys
	Visą mėnesį
	Ūkvedė 

L.Tizenchauzienė


Planą parengė :      direktoriaus pavaduotoja ugdymui                                              Janina Petrulienė
